МЕТОДИЧЕСКАЯ РАЗРАБОТКА

Что такое методическая разработка? Методическая разработка- это пособие, раскрывающее формы, средства, методы обучения, элементы современных педагогических технологий  или сами технологии о бучения и воспитания применительно к конкретной теме урока, теме учебной программы, преподаванию курса в целом.

Методическая разработка может быть как индивидуальной, так и коллективной работой.
Методическая разработка может представлять собой:

разработку конкретного урока;

разработку серии уроков;

разработку темы программы;
разработку частной (авторской) методики преподавания предмета;

разработку общей методики преподавания предметов;

разработку новых форм, методов или средств обучения и воспитания;

методические разработки, связанные с изменением материально-технических условий преподавания предмета.

К методической разработке предъявляются довольно серьезные требования.
Из всех требований, предъявляемых к методической разработке, это и соответствие содержания теме и цели, то что, материал должен быть изложен чётко и просто,  даже что язык методической разработки должен быть чётким, лаконичным, грамотным, убедительным, считаю самым существенным требованием - методическая разработка должна раскрывать вопрос «Как учить».

Виды методических разработок

По тематике методические разработки делятся на группы: 

- по методике теоретического обучения, 

- по методике производственного обучения, 

- по методике воспитательной работы, по методике самостоятельного обучения, 

- по учебно-организационным вопросам, 

- по развитию учебно-материальной базы.
Структура методической разработки.
Общая структура:
1. Аннотация.

2. Содержание.

3. Введение.

4. Основная часть.

5. Заключение.

6. Список использованных источников.

7. Приложения.

В аннотации (3-4 предложения) кратко указывается, какой проблеме посвящается методическая разработка, какие вопросы раскрывает, кому может быть полезна.

Во введении (1-2 страницы) раскрывается актуальность данной работы, т.е. автор отвечает на вопрос, почему он выбрал эту тему и каково ее место в содержании образования.

Примерное положение взято из методического пособия О.Е. Саенко «Организация и содержание методической работы в колледже. Настольная книга заместитель директора, методиста, преподавателя. – М. Издательскоторговая корпорация «Дашков и К», 2008г.
Методическая разработка оформляется в соответствии с ЕСКД и должна иметь:

- титульный лист;

- содержание;

- введение;

- основную часть;

- заключение;

- список использованной литературы;

- приложения (дидактический материал, чертежи,

  таблицы, диаграммы, фотографии и т.д.).

*ЕСКД – единая система конструкторской документации

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ МЕТОДИЧЕСКОЙ РАЗРАБОТКИ:

Методическая разработка должна быть выполнена на листе формата А4. 

При оформлении следует придерживаться следующих правил: текст печатается через 1 интервал. 

Верхнее поле – 2 см,              нижнее поле – 2 см, 

левое поле – 3 см,                  правое поле – 1 см, 

шрифт (Times New Roman, размер 12). 

Титульный лист оформляется по единому образцу

Общий объем методической разработки должен составлять не менее 24 листов компьютерного текста.   

     Если методическая разработка представляет собой разработку одного урока, то не менее 10 листов.

     Объем основного содержания - не менее половины всей рукописи.

     Объем приложений не лимитируется, но они должны соответствовать тексту (ссылки на них в тексте обязательны).

     Ссылки на использованную литературу в тексте следует давать в квадратных скобках.

     Список использованных источников должен содержать 10-15 названий. 

     Если разработка носит только практический характер, не требующий теоретических ссылок, то список использованных источников можно опустить.

Количество и объем разделов не лимитируется.

Методическая разработка должна быть рассмотрена на заседании методического совета и утверждена зам. директора по НМР.

